
План работы
Комитета образования Гатчинского муниципального района

на август 2023 года
№ 
п/п Наименование мероприятия Профессиональная 

категория
Дата и время 

проведения
Место проведения Ответственный

1 Совещания Комитета образования Гатчинского муниципального района
1.1 Аппаратное совещание Комитета образования 

Тема: Готовность образовательных учреждений Гатчинского 
муниципального района к новому 2023-2024 учебному году.
Вопросы:
1. Готовность образовательных учреждений Гатчинского 
муниципального района к новому 2023-2024 учебному году.
2. Предварительные итоги успеваемости за 2022-2023 учебный 
год (без учета результатов дополнительного периода ГИА).
3. Подготовка к проведению муниципального августовского 
педагогического совета.
4. Организация питания в общеобразовательных учреждениях 
(по итогам проведения закупочных процедур).
Отчеты подведомственных образовательных учреждений 
по направлениям деятельности:
- отчет МАУ "ДОЛ "Лесная сказка" об итогах летней 
оздоровительной кампании.
Информационные сообщения:
- актуальная информация о комплектовании 1-х классов в 
общеобразовательных учреждениях;
- актуальная информация об итогах планового комплектования  
дошкольных образовательных учреждений;
- актуальная информация о кадровом обеспечении 
образовательного процесса в подведомственных 
образовательных учреждениях на 2023-2024 учебный год.

Специалисты Комитета 
образования

 15.08.2023
10.30

Комитет
  образования

 каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Иванова Ю.Г.
Мельник С.М.         
Сандак Ю.В.
Антонова Т.А.
Райгородский Д.А.   
Косткина М.В.  
Николаева Н.В.                   



1.2 Совещание при заместителе председателя по 
организационно-педагогической деятельности
    
                                                         

Специалисты Комитета: 
отдел общего и 
дошкольного 
образования, отдел 
социализации и развития 
одаренности детей.
Руководитель 
муниципальной 
методической службы.

16.08.2023
11.00

Комитет
  образования

 каб. №22

Соловьева Н.В.
Антонова Т.А.
Мельник С.М.
Гурская В.С.

1.3 Административные совещания при председателе Комитета 
образования

Заместители 
председателя Комитета 
образования, начальники 
отделов, руководитель 
муниципальной 
методической службы

07.08.2023
14.08.2023
21.08.2023
28.08.2023

Комитет 
 образования 

 каб. №18

Быстрых Н.А.

2 Совещания руководителей
2.1 Заседание Совета руководителей Гатчинского

муниципального района (расширенный состав)
Члены Совета 
руководителей

25.08.2023
14.30

Комитет 
 образования 

 каб. №22

Быстрых Н.А.



2.2 Совещание руководителей общеобразовательных 
учреждений
Тема: Готовность общеобразовательных учреждений 
Гатчинского муниципального района к новому 2023-2024 
учебному году.
Вопросы:
1. Нормативно-правовое обеспечение образовательного 
процесса в условиях введения обновленных ФГОС.
2. Предварительные итоги ГИА (без учета результатов 
дополнительного периода).
3. Предварительные итоги успеваемости за 2022-2023 учебный 
год (без учета результатов дополнительного периода).
4. Организация питания в общеобразовательных учреждениях.
5. Организационные вопросы проведения муниципального 
августовского педагогического совета.
Информационные сообщения:
- актуальная информация о подготовке образовательных 
учреждений к началу нового учебного года;
- актуальная информация о комплектовании 1-х классов в 
общеобразовательных учреждениях;
- актуальная информация о кадровом обеспечении 
образовательного процесса в подведомственных 
образовательных учреждениях на 2023-2024 учебный год;
- вопросы обеспечения безопасности при проведении 
праздничных мероприятий, посвященных началу учебного 
года.
Разное.

Руководители 
общеобразовательных 
учреждений

22.08.2023
14.00

Комитет 
 образования 

 каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.   
Мельник С.М.
Иванова Ю.Г.
Райгородский Д.А.    
Сандак Ю.В.
Воронцов Д.Ю.



2.3 Совещание руководителей учреждений дополнительного 
образования 
Тема: Готовность учреждений дополнительного образования 
Гатчинского муниципального района к новому 2023-2024 
учебному году.
Вопросы:
1. Итоги 2022-2023 учебного года.                                                                    
2. Подготовка учреждений дополнительного образования к 
2022-2023 учебному году.                                                                                                                   
3. Определение задач развития дополнительного  образования 
на 2023-2024 учебный год.                                                               
4. Исполнение показателей "Рейтинг 47"                                                                                             
5. Августовский педагогический совет.                                                                                 
6. Разное

Руководители 
учреждений 
дополнительного 
образования

30.08.2023                  
10.30

Комитет 
 образования 

 каб. №22

Антонова Т.А.    
Пулина И.А.    
Кузнецова К.И.

2.3 Совещание руководителей дошкольных образовательных 
учреждений
1. Определение задач развития дошкольного образования на 
2023-2024 учебный год
2. Оценка качества дошкольного образования по результатам 
анализа отчетов по самообследованию за 2022 год
3. Результаты комплектования дошкольных образовательных 
учреждений, анализ качества предоставления муниципальной 
услуги по зачислению детей в детский сад
4. Порядок обеспечения безопасности и психологического 
благополучия воспитанников и сотрудников образовательного 
учреждения, оптимизация работы с родителями (законными 
представителями)  

Руководители 
дошкольных 
образовательных 
учреждений

30.08.2023
10.00

Комитет 
 образования 

 каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.   
Мельник С.М.    
Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

3 Собеседования с администрацией образовательных учреждений
3.1 Собеседование с административной командой МБОУ 

"Большеколпанская СОШ"
Руководитель МБОУ 
"Большеколпанская 
СОШ", заместители 
руководителя по 
направлениям 
деятельности

25.08.2023
10.00

Комитет 
образования 

каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Мельник С.М.
Косткина М.В.



3.2 Собеседование с административной командой МБОУ 
"Войсковицкая СОШ №1"

Руководитель МБОУ 
"Войсковицкая СОШ 
№1", заместители 
руководителя по 
направлениям 
деятельности

25.08.2023
11.00

Комитет 
образования 

каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Мельник С.М.
Косткина М.В.

3.3 Собеседование с административной командой МБОУ ДО 
"Районная СШ "Юность"

Руководитель МБОУ ДО 
"Районная СШ 
"Юность", заместители 
руководителя по 
направлениям 
деятельности

25.08.2023
12.00

Комитет 
образования 

каб. №22

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Антонова Т.А.
Пулина И.А.
Кузнецова К.И.

4 Аттестация руководителей образовательных организаций
4.1 Заседание комиссии по аттестации руководителей 

образовательных учреждений (по заявлениям)
Аттестационная 
комиссия, 
аттестуемые 
руководители

25.08.2023 МБОУ ДО "ИМЦ"
 Комитет 

образования 
каб. №22

Быстрых Н.А.

5 Комиссия по распределению стимулирующих выплат, премированию руководителей образовательных учреждений
5.1 Заседание комиссии по распределению стимулирующих 

выплат, премированию руководителей образовательных 
учреждений

Члены
комиссии

25.08.2023 Комитет
 образования

 каб. №18

Быстрых Н.А.

6 Реализация РП "Современная школа", "Успех каждого ребенка" в рамках национального проекта "Образование"
6.1 Отчет в АИС ЭЗДС об итогах работы районных и 

региональных консультационных центров, организованных на 
базе дошкольных образовательных учреждений

Специалисты Комитета 
образования, 
руководители 
консультационных 
центров

25.08.2023 Комитет 
 образования 

 каб. №11

Жентимир Н.В.

6.2 Заседание межведомственной рабочей группы по вопросу 
выполнения плана мероприятий (дорожной карты) "Введение в 
эксплуатацию зданий МБОУ "Гатчинская СОШ №4 с 
углубленным изучением отдельных предметов"

Члены рабочей группы еженедельно 
(по 

согласованию)

Администрация Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Жумаева Н.В.



6.3 Заседание межведомственной рабочей группы по вопросу 
выполнения плана мероприятий (дорожной карты) "Введение в 
эксплуатацию МБОУ "Гатчинская СОШ №12 "ЦО"

Члены рабочей группы еженедельно 
(по 

согласованию)

Администрация Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Иванов М.С.
Елистратова К.А.

6.4 Заседание межведомственной рабочей группы по вопросу 
выполнения плана мероприятий (дорожной карты) "Введение в 
эксплуатацию школы на 1175 мест в микрорайоне "Аэродром"

Члены рабочей группы еженедельно 
(по 

согласованию)

Администрация Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Хмелева Н.А.

6.5 Заседание рабочей группы по вопросу открытия центра 
образования естественно-научной и технологической 
направленностей "Точка роста" на базе МБОУ "Лукашевская 
СОШ"

Члены рабочей группы еженедельно 
(по 

согласованию)

Комитет 
 образования

Соловьева Н.В.
Лайкова Е.В.
Баландина Т.П.

7 Мониторинг доступности и качества образования
7.1 Мониторинг условий эксплуатации дошкольных 

образовательных учреждений для предоставления в 
территориальное отделение Роспотребнадзора за III квартал 
2023 года

Специалисты Комитета 
образования

31.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №11

Косткина М.В.

7.2 Мониторинг прохождения годовых аттестаций обучающихся, 
находящихся на семейной форме образования

Заместители 
руководителей по УВР

до 25.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №21

Сандак Ю.В.

7.3 Мониторинг доступности дошкольного образования и создания 
дополнительных мест для реализации программ дошкольного 
образования за III квартал 2023 года 

Специалисты Комитета 
образования

30.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №11

Косткина М.В.

7.4 Мониторинг посещаемости дошкольных образовательных 
учреждений, внесение показателей в АИС ЭЗДС

Руководители 
дошкольных 
образовательных 
учреждений

25.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №11

Жентимир Н.В.

7.5 Мониторинг функционирования дошкольных образовательных 
учреждений в сложных эпидемиологических условиях

Руководители 
дошкольных 
образовательных 
учреждений

ежедневно Комитет 
образования

 каб. №11

Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

7.6 Мониторинг комплектования дошкольных образовательных 
учреждений на 2023-2024 учебный год, определение 
потребности

Специалисты Комитета 
образования

01.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №11

Косткина М.В.



7.7 Мониторинг численности детей-инвалидов, обучающихся на 
дистанционном обучении в рамках индивидуального обучения 
на дому

Заместители 
руководителей по УВР

в течение 
месяца

Комитет 
образования
 каб. № 21

Сандак Ю.В.

7.8 Мониторинг поступления выпускников 9, 11 классов в ВУЗы и 
ССУЗ  на  программы ВО и  СПО

Руководители 
общеобразовательных 
учреждений

в течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб. №19

Бордовская Е.В.
Клавдеева А.А.

7.9 Мониторинг "Выбор уровня реализации профминимума в 
школах Гатчинского муниципального района" 

Руководители 
общеобразовательных 
учреждений

до 10.08.2023 Комитет 
образования, 

каб. 19

Бордовская Е.В. 
Клавдеева А.А.

7.10 Мониторинг регистрации учителей начальных классов  на 
сайте "Орлята России"  

Руководители 
общеобразовательных 
учреждений

до 15.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №19

Пулина И.А.
Кузнецова К.И.

7.11 Мониторинг программ спортивной подготовки Руководители 
учреждений 
дополнительного 
образования

до 20.08.2023 Комитет 
образования

 каб. №19

Кузнецова К.И.

8 Реализация муниципального проекта сопровождения детей с ОВЗ (микроцентры для детей ОВЗ)
8.1 Заседание рабочей группы по сопровождению проекта по 

вопросу организации деятельности микроцентров для детей с 
ОВЗ в 2023-2024 учебном году

Руководители 
общеобразовательных 
учреждений

17.08.2023
10.30

Комитет
образования

каб.18

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Мельник С.М.
Гордобойнова О.Ю.
Сандак Ю.В. 
Михельсова Г.И.

8.2 Подготовка документации по вопросу открытия микроцентров 
на базе общеобразовательных учреждений

Специалисты Комитета 
образования

В течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб. №21

Сандак Ю.В.

9 Реализация федерального проекта "Психолого - педагогические классы"
9.1 Заседание рабочей группы по сопровождению проекта 

"Психолого-педагогические классы" в 2023-2024 учебном году 
Специалисты отдела 
социализации и развития 
одаренности детей

11.08.2023
10.30

Комитет 
образования

каб.18

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В. 
Антонова Т.А. 
Бордовская Е.В.

9.2 Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к 
новому учебному году для руководителей 
общеобразовательных учреждений, открывающих психолого-
педагогические классы

Специалисты отдела 
социализации и развития 
одаренности детей

в течение 
месяца

Комитет 
образования

каб.19

Антонова Т.А.
Бордовская Е.В.



9.3 Подготовка распоряжений на открытие профильных 
психолого-педагогических классов

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

каб. 19

Бордовская Е.В.
Клавдеева А.А.

10 Тематические выезды в образовательные организации
10.1 Выезд в МБДОУ "Детский сад №51 комбинированного вида" 

для проведения консультации и оказания методической и 
практической помощи вновь назначенному руководителю, 
определение наставника. Контроль реализации плана по 
наставничеству с заведующим МБДОУ "Детский сад №41 
комбинированного вида"

Специалисты Комитета 
образования

11.08.2023
09.00

МБДОУ №51 Косткина М.В.
Жучкова Н.И.

10.2 Выезд в учреждения с целью контроля за ходом ремонтных 
работ

Руководитель 
образовательного 
учреждения, заместитель 
руководителя
 по АХЧ

в течение 
месяца

по заявкам Кузьмина С.Е.

10.3 Выезд в учреждения с целью определения аварийных ситуаций 
и принятия мер по проведению противоаварийных ремонтных 
работ

Руководитель 
образовательного 
учреждения, заместитель 
руководителя
 по АХЧ

в течение 
месяца

по заявкам Кузьмина С.Е.

10.4 Выездное совещание совместно с представителями подрядной 
организации, территориального отдела Роспостребнадзора на 
строительном объекте для определения сроков ввода в 
эксплуатацию и передачи объекта

Специалисты Комитета 
образования

29.08.2023 МБДОУ №16 Лайкова Е.В
Кузьмина С.Е.
Косткина М.В.

11 Аналитическая деятельность
11.1 Анализ обеспеченности местами в дошкольные 

образовательные учреждения с учетом потребности на 
01.09.2023 в период планового комплектования, подготовка 
ГИС СОЛО к переходу в активный режим

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
 образования 

 каб. №11

Косткина М.В.

11.2 Анализ отчетов по результатам самообследования за 2022 год 
дошкольных образовательных учреждений

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
 образования 

 каб. №11

Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

11.3 Анализ проведенного мониторинга востребованности и 
реализации программ  допрофессиональной   подготовки в 
2022-2023 уч. году и планирования  реализации на 2023-2024 
уч.год

Специалисты Комитета 
образования

до 10.08.2023 Комитет 
образования

Бордовская Е.В.,  
Клавдеева А.А.



11.4 Анализ деятельности школьных служб медиации Специалисты Комитета 
образования

до 15.08.2023 Комитет 
 образования 

 

Бордовская Е.В.

11.5
Анализ работы образовательных учреждений с 
несовершеннолетними, состоящими на внутришкольном учёте.

Специалисты 
образовательных 
учреждений

до 25.06.2023 Комитет 
образования

Бордовская Е.В.

11.6 Анализ изменений законодательства Российской Федерации в 
сфере образования

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет
  образования

 каб. №19

Музелина В.В.

11.7 Ежемесячный мониторинг потребления коммунальных услуг 
по образовательным учреждениям

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования  каб.26

Дубровина О.А.

11.8 Формирование проекта муниципального бюджета по отрасли 
"Образование" на 2024 год и плановый период 2025-2026 годов Специалисты Комитета 

образования

в течении 
месяца

Комитет 
образования  каб.26

Гордобойнова О.Ю. 
Кузенкова Л.В. 
Дубровина О.А.

11.9 Оперативная информация по приему в 1-й класс
Специалист комитета 
образования

до 14.08.2023 Комитет 
образования 

каб.21

Сандак Ю.В.

12 Организационно-педагогические мероприятия
12.1 Рабочее совещание со школьными  кураторами проекта 

"Кинопросвещение: Герои России" при участии продюсерского 
центра Д.Масловой. "О концепции проекта "Герои России" и 
реализации мероприятий проекта"

Педагоги-кураторы 
проекта в школах                           

25.08.2023 
15.00 

Комитет 
образования

 каб. №22

Антонова Т.А.
Маслова Д.Р.
Кузнецова К.И.

12.2 Подготовка распоряжения о введении профминимума Специалисты Комитета 
образования

В течение 
месяца

Комитет 
образования, каб.№ 

19

Антонова Т.А.,
Бордовская Е.В.
Клавдеева А.А.

12.3 Подготовка распоряжений на открытие коррекционных классов 
на 2023-2024 учебный год

Специалисты Комитета 
образования

В течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб. №21

Сандак Ю.В.

12.4 Формирование пакета документов (чек-листов, бланков) для 
ДОЛ в рамках подготовки к ЛОК-2024 

Специалисты Комитета 
образования

до 04.08.2023 Комитет 
образования, каб. 

20

Антонова Т.А         



12.5 Рабочая встреча с руководителем ГБУ ДО Центр "Интеллект" 
Д.И. Рочевым

Специалисты Комитета 
образования

03.08.2023 Санкт-Петербург,                               
посёлок Лисий 
Нос,                                          
Новоцентральная 
улица, 21/7Б

Быстрых Н.А.    
Соловьева Н.В.     
Антонова Т.А.      
Евдокимов И.В.

12.6 Рабочее совещание  с куратором советников по воспитанию. 
Тема: "Задачи работы советников по воспитанию на 2023-2024 
уч.год."

Специалисты Комитета 
образования

30.08.2023 
10.00

Комитет 
образования

 каб19

Пулина И.А. 
Орлова Д.В.

13 Массовые мероприятия
13.1 Августовский педагогический совет образовательных 

учреждений Ленинградской области
Тема: "Суверенная система образования: региональный 
контекст"

Комитет образования, 
руководители 
образовательных 
учреждений

24.08.2023
10.00

г.Санкт-Петербург 
Таврический 

дворец

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Антонова Т.А.
Мельник С.М.

13.2 Августовский педагогический совет образовательных 
учреждений Гатчинского муниципального района
Тема: "Суверенная система образования: стратегические 
смыслы и тенденции развития образовательных учреждений 
Гатчинского мунципального района"

Комитет образования, 
педагогические 
работники

29.08.2023
11.00

МБОУ "Гатчинская 
СОШ №9 с 

углубленным 
изучением 
отдельных 
предметов"

Быстрых Н.А.
Соловьева Н.В.
Антонова Т.А.
Мельник С.М.

13.3 ГИА-9 сбор заявлений на участие в дополнительном периоде 
(сентябрь 2023)

Руководители ОУ до 15.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.4 ГИА-9 Коррекция списка участников дополнительного периода Координатор ГИА 15.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.5 ГИА-9 Коррекция распределения участников дополнительного 
периода по ППЭ

Координатор ГИА 16.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.6 ГИА-9 Запрос сотрудников ППЭ дополнительного периода Координатор ГИА
Руководители ППЭ 602, 
604

16.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.7 ГИА-9 отправка в КОПО ЛО информации по дополнительному 
периоду: список участников, распредление участников по ППЭ,  
список сотрудников ППЭ

Координатор ГИА 16.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.8 ГИА-9 планирование получения ПМПК с особыми условиями 
для прохождения ГИА

Координатор ГИА
ТПМПК

16.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.
Калягин С.А.



13.9 ГИА-11 сбор заявлений на участие в дополнительном периоде 
(участники не прошедшие ГИА в основной период и имеющие 
право на пересдачу обязательных предметов)

Руководители ОУ
МБОУ "Гатчинская 
СОШ №11"
МБОУ "Коммунарская 
СОШ №3"
МБОУ "Войсковицкая 
СОШ №1"
МБОУ "Сиверская СОШ 
№3"
МБОУ "Сусанинская 
СОШ"

до 05.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.10 ГИА-11 Коррекция списка участников дополнительного 
периода (ЕГЭ по математике базового уровня)

Координатор ГИА до 18.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.11 ГИА-11 Определение состава членов ГЭК при проведении 
дополнительного периода

Координатор ГИА до 18.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

13.12 ГИА-11 определение состава сотрудников ППЭ ЕГЭ при 
проведении дополнительного периода

Координатор ГИА
Руководитель ППЭ-19

до 18.08.2023 Комитет 
образования, каб.21

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.
Лапидус С.М.

13.13 ГИА-11 отправка в КОПО ЛО информации по 
дополнительному периоду: список участников, распределение 
участников по ППЭ, список сотрудников ППЭ 

Координатор ГИА до 18.08.2023
согласно 

графику КОПО 
ЛО 

Комитет 
образования, каб.23

Мельник С.М.
Михайлова О.Н.

14 Медиацентр "Интеллект" Гатчинский район
14.1 Организация деятельности по олимпиадной подготовке и 

участию ОО в мероприятиях центров "Интеллект", "Сириус", 
"Фоксвард":  краткосрочные профильные программы ГБУ ДО 
"Интеллект", ЦО "Сириус", конкурсы и др. мероприятия в 
2023-2024 учебном году

Обучающиеся 
образовательных 
учреждений

в течение 
месяца

Группа Вконтакте 
Медиацентра

Антонова Т.А. 
Кузнецова К.И. 
Пулина И.А. 
Евдокимов И.В.  
Равина А.Ф.

14.2 Формирование команды педагогов для работы по программам 
олимпиадной подготовки на 2023-2024 учебный год

Специалисты Центра 
"Успех"

в течение 
месяца

МБОУ ДО "ИМЦ", 
Центр "Успех"

Равина Е.Г.    
Остапенко А.Е.  

15 Отчеты
15.1 Ежемесячный отчет "Справка по консолидируемым 

межбюджетным расчетам" (по форме ОКУД 0503125)
Специалисты 
 Комитета образования

до 07.08.2023 ПК Свод-Смарт Введенская О.Ю.

15.2 Ежемесячный отчет о принятых обязательствах в части 
национальных проектов по форме Контракты АУ/БУ

Главные бухгалтеры до 04.08.2023 ПК Свод-Смарт Введенская О.Ю.



15.3 Ежемесячный отчет об обязательствах учреждения в части 
реализации национальных проектов (по форме ОКУД 0503738-
НП)

Главные бухгалтеры до 07.08.2023 ПК Свод-Смарт Введенская О.Ю.

15.4 Ежемесячный отчет о принятых бюджетных обязательствах 
учреждения в части реализации национальных проектов (по 
форме ОКУД 0503128-НП)

Специалисты 
 Комитета образования

до 07.08.2023 ПК Свод-Смарт Введенская О.Ю.

15.5 Отчет о численности и средней заработной плате за июль Главные бухгалтеры до 05.08.2023 otchet_buh_ko@mai
l.ru

Прудилко О.А.

15.6 Информация о численности и оплате труда тренеров-
преподавателей, реализующих дополнительные 
образовательные программы спортивной подготовки

Специалисты 
Комитета образования

до 05.08.2023 Комитет 
 образования 

 каб. №23

Прудилко О.А.

15.7 Отчет по выплатам работникам общеобразовательных 
учреждений за классное руководство (ежемесячный) за счет 
средств областного бюджета

Главные бухгалтеры до 05.08.2023 otchet_buh_ko@mai
l.ru

Прудилко О.А.

15.8 Согласование сведений о численности и заработной плате 
работников (форма П-4)

Главные бухгалтеры до 10.08.2023 otchet_buh_ko@mai
l.ru

Прудилко О.А.

15.9 Составление отчетности в Социальный фонд России, 
Налоговую службу, органы статистики

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
 образования 

 каб. №23

Специалисты 
финансово-
экономического 
отдела

16 Консультационная работа
16.1 Горячая линия по вопросам порядка комплектования 

дошкольных образовательных учреждений
Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. №11
 т. 2-05-16

Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

16.2 Горячая линия по вопросам предоставления компенсации на 
ребенка, которому не выдано направление в образовательную 
организацию, реализующую программу дошкольного 
образования

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. №11
 т. 2-05-16

Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

16.3 Горячая линия по вопросам порядка комплектования 
общеобразовательных учреждений

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

каб.№21
т. 2-05-93

Райгородский Д.А.
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16.4 Консультации  для ответственных за ВсОШ  по вопросам 
планирования и организации деятельности по подготовке и 
сопровождению мотивированных и одаренных  детей к ВсОШ 
в 2023-2024 уч. году 

Ответственные за ВсОШ  
в  общеобразовательных 
учреждениях; 
специалисты центра 
"Успех" МБОУ ДО 
"ИМЦ"

в течение 
месяца

Комитет 
образования 
 каб. №19,20

Антонова Т.А.           
Равина Е.Г.;               
Остапенко А.Е.;

16.5 Прием документов от родителей (законных представителей) и 
подтверждение данных в АИС АЗДС для проведения 
комплектования дошкольных образовательных учреждений

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. №11
 т. 2-05-16

Косткина М.В.
Жентимир Н.В.

16.6 Консультации по реализации различных форм целевой моделей  
наставничества и планирования организации деятельности в 
общеобразовательных учреждениях в 2023-2024 учебном году 

Ответственные за 
направление в 
общеобразовательных 
учреждениях

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. № 19
 

Антонова Т.А.,   
Бордовская Е.В.

16.7 Консультации по реализации различных форм целевой моделей  
наставничества и планирования организации деятельности в 
общеобразовательных учреждениях в 2023-2024 учебном году 

Ответственные за 
направление в 
общеобразовательных 
учреждениях

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. № 19

Бордовская Е.В.

16.8 Консультации по вопросам организации межведомственного 
взаимодействия субъектов профилактики по выполнению 
мероприятий комплексного межведомственного 
индивидуального плана работы с семьями, находящимися в 
социально-опасном положении

Ответственные за 
направление в 
общеобразовательных 
учреждениях

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб. № 19

Бордовская Е.В.

16.9 Консультации руководителей образовательных учреждений, 
заместителей директоров по АХЧ по ремонтным работам и 
аварийным ситуациям

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб. №17

Кузьмина С.Е.

16.10 Консультации руководителей образовательных учреждений по 
юридическим вопросам

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб. №19

Музелина В.В.

16.11 Консультации по финансово-экономическим вопросам, 
экспертиза и контроль

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования
 каб.№26, 23

Гордобойнова О.Ю.
Введенская О.Ю.

16.12 Консультации руководителей и главных бухгалтеров 
подведомственных учреждений по текущему экономическому 
планированию финансово-хозяйственной деятельности

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб.№26

Гордобойнова О.Ю. 
Кузенкова Л.В. 
Корепина О.Е. 
Дубровина О.А.



16.13 Консультации главных бухгалтеров подведомственных 
учреждений по текущему финансированию, сопровождение и 
контроль составления электронных документов в системе 
АЦК-финансы, договоров, заявок на финансирование

Специалисты 
Комитета образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования

 каб.№25

Белогубец О.А.
Бенда Г.В. 
НикишинаВ.В. 
Тропова Д.М. 
Шелуханова Л.П. 
Харламова О.В.

16.14 Консультации главных бухгалтеров подведомственных 
учреждений по вопросам учёта и отчётности в текущем 
квартале и на период до конца года

Специалисты 
бухгалтерии

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

 каб.№23

Веденская О.Ю. 
Мирошниченко Н.М. 
Никишина В.В. 
Прудилко О.А. 
Чичинюк М.П.

16.15 Горячая линия по вопросам реализации летней 
оздоровительной кампании 2023

Специалисты Комитета 
образования

в течение 
месяца

Комитет 
образования 

каб.№21
т. 2-05-93

Райгородский Д.А.

16.16 Консультирование по вопросам применения Федерального 
закона №44-ФЗ

Руководители, 
контрактные 
управляющие 
образовательных 
учреждений

в течение 
месяца

Комитет 
образования каб.

№15

Иванова Ю.Г.

Муниципальная методическая служба
План работы муниципальной методической службы Руководящие и 

педагогические 
работники

август план работы Михельсова Г.И.
Гурская В.С.

https://mms-gtn.ru/plannirovanie

