
«Утверждаю»
                                                                      					Председатель комитета образования 
                                                                              				                                                                                        ______________________С.В.Попков
План работы
Комитета образования Гатчинского муниципального района
 на декабрь 2016 года 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Профессиональная категория
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1.Аппаратные совещания в комитете образования

	1.1
	 Организация работы подведомственными образовательными учреждениями по повышению профессионального уровня руководящих и педагогических кадров, соответствию образования и квалификации требованиям
	
	5 декабря
9.00

	Аналитическая справка
	 


Каюшкина Г.И.
Палавина О.В.

	
	Организация работы с обращениями граждан в комитет образования за 2016 год, на личный прием к руководству комитета образования. Обоснованность обращений граждан, анализ обращений 
	
	
	Аналитическая справка
	Быкова Т.И.
Лекомцева Ю.А.

	
	2. Совещания 

	
	2.1 Руководители учреждений общего образования

	2.1.1
	Организационное завершение финансового года. Финансовое обеспечение деятельности образовательных учреждений в 2016 году. Организация учета и предоставление достоверной статистической отчетности»
	Руководители ОУ
	19 декабря
14.00
	информационная справка
	
Быкова Т.И.
Залищук С.А.

	
	2.2 Руководители дошкольных образовательных учреждений

	2.1.2
	Совещание-семинар для руководителей ДОУ : 
- Организованное завершение финансового года
- оформление годовых статистических отчетов
	Руководители ДОУ
	22 декабря
10.00
	Комитет образования, каб. 22
	Якушева Д.А.,


	
	
	
	
	
	

	
	2.3 Операторы школ

	2.3.1
	Организованный прием в 1 класс
	операторы по приему в 1 класс
	9 декабря
14.00
	Комитет образования, каб. 22
	Нелепко ЖюП.

	
	3. Заседания комиссии по комплектованию дошкольных учреждений

	3.1
	Комиссия по комплектованию

	Члены комиссии
	16 декабря
	Комитет образования
	Якушева Д.А.

	3.2
	Текущее комплектование дошкольных образовательных учреждений.

	Консультирование руководителей
	01 – 30 декабря
	Комитет образования, каб.11
	Якушева Д.А.


	
	4. Заседание координационного совета

	4.1
	
Модели создания образовательного пространства в рамках реализации адаптированных образовательных программ

	Специалисты комитета образования и ИМЦ
	07 декабря
14.30
	Комитет образования
каб.22
	Дмитриева Н.С.
Михельсова Г.И.
Каюшкина Г.И.
Енина И.В.
Пулина И.А.
Морослип А.Э..

	
	5. Тематические выезды в образовательные учреждения

	
	
	
	
	
	

	5.1
	Организация и проведение новогодних детских праздников в ДОУ
	МБДОУ «Детский сад №11 комбинированного  вида»

	декабрь
	Д/с 11
	Якушева Д.А.
Храмченкова Н.Н.

	5.2
	Организация и проведение новогодних детских праздников в ДОУ
	МБДОУ «Детский сад №43 комбинированного  вида»

	декабрь
	Д/с 43
	Якушева Д.А.
Андреева И.И.

	5.3
	Организация и проведение новогодних детских праздников в ДОУ
	МБДОУ «Детский сад №46 комбинированного  вида»

	декабрь
	Д/с 46
	Якушева Д.А.
Милюк П.Н.

	5.4
	МБОУ «Войсковицкая СОШ № 2» по исполнению ФЗ-120 
ФЗ-273 «Об образовании» 
в части реализации прав граждан на получение обязательного общего образования

	Постановление КДНиЗП
	12 декабря
	Администрация МБОУ «Войсковицкая СОШ № 2», Ж.П. Нелепко, М.Н. Лыбина - КДНиЗП
	15.12.2016 справка

	5.5
	Выезд по учреждениям на приемку выполненных ремонтных работ
	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ
	декабрь 2015 года

	
По заявкам ОУ


	Кузьмина С.Е.



	5.6
	Выезд по учреждениям с целью определения аварийных ситуаций и проведение противоаварийных ремонтных работ.
	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ

	

декабрь 2016 года


	

По заявкам ОУ




	Кузьмина С.Е.






	5.7
	Выезд в учреждения с целью:
- обследования (осмотра) зданий ОУ;
- контроля за ходом  ремонтных работ; 
- составления дефектных ведомостей (совместно с подрядчиками)
	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ

	декабрь 2016 года


	По заявкам   ОУ



	Кузьмина С.Е.


	
	6. Проверки образовательных учреждений Департаментом надзора и контроля Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области

	
	

	6.1
	МБДОУ «Детский сад №42»
	
	декабрь
	Д/с 42
	Фащевская Н.Н.
Якушева Д.А.


	6.2
	МБДОУ «Детский сад №12 компенсирующего вида»
	
	01 декабря
	Д/с №12
	Иванова Л.К.
Якушева Д.А.


	
	7. Организационно-педагогические мероприятия

	7.1
	Подготовка к проведению аукционов и конкурсов для обеспечения продуктами питания муниципальные дошкольные образовательные учреждения и горячим питанием муниципальные общеобразовательные учреждения в 2017 году
	
	


декабрь
	


наличие документации
	 

 
контрактный управляющий

	7.3
	Прием заявлений от выпускников прошлых лет на участие в едином государственном экзамене в 2017 году
	
	декабрь 
	

банк данных
	

Неграшева Я.В. 

	7.4
	Сбор информации по перспективам поступления выпускников 11-х классов в профессиональные учебные заведения на специальности различных направленностей
	
	декабрь
	

информация
	
 Специалист по воспитательной работе

	7.5
	Утверждение муниципальных заданий образовательных учреждений на 2017 год
	
	декабрь
	муниципальные задания
	Быкова Т.И.
 

	7.6
	Составление кассового плана по всем источникам финансирования
	
	декабрь
	
кассовый план
	Залищук С.А.

	7.7
	Составление проекта бюджета на 2017 финансовый год
	
	декабрь
	проект бюджета
	Быкова Т.И.
Залищук С.А.

	7.8
	Организация работы с сайтами комитета образования и образовательных учреждений, размещение информации
	
	в течение года
	
сайты
	Михельсова Г.И.
Мельник С.М.
Руководители ОУ

	7.9
	Внесение изменений в планы финансово-хозяйственной деятельности комитета образования и учреждений системы образования
	
	ежемесячно (по мере необходимости)
	
План ФХД
	Быкова Т.И.
Руководители ОУ

	7.10
	  Сбор информации по перспективам поступления выпускников 11-х классов в профессиональные учебные заведения на специальности различных направленностей
	
	в течение месяца
	Банк данных
	И.А.Пулина

	7.11
	Федеральный вебинар по актуальным вопросам подготовки ЕГЭ по математике профильного уровня
	
	02 декабря
11-00
	МБОУ ДО «Гатчинский ЦНО «ЦИТ»
	Неграшева Я.В.,
Зобкало О.М.


	7.12
	Итоговое сочинение (изложение)
	
	07 декабря
	ОУ
	Неграшева Я.В.,
Руководители ОУ

	7.13
	Региональный репетиционный экзамен по математике базового уровня
	
	19 декабря
	ППЭ
	Неграшева Я.В.,
Руководители ППЭ

	7.14
	КПИ по предметам по выбору в 11(12) классах
	
	22 и 27 декабря
	ОУ
	Мельник С.М.,
Неграшева Я.В.,
Каюшкина Г.И.

	7.15
	Вебинар по формированию РИС на ОГЭ
	
	22 декабря
	ОУ
	Неграшева Я.В.
Гурская ВС.
Руководители ОУ

	7.16
	Заседания ПМПК
	
	Вторник, четверг
10.00
Еженедельно

	МБОУ ДО «ИМЦ»
	Шмотова А.В.

	7.17
	Оказание помощи подведомственным образовательным учреждениям в разработке и размещению документации  в единой информационной системе. 
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17
	Фокина И. А.

	7.18
	Консультирование подведомственных дошкольных учреждений по формированию котировочных, аукционных заявок и  планов-графиков на 2017 год
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17
	Фокина И. А.

	
	8. Работа с обучающимися

	8.1
	
Организация участия обучающихся в Кремлёвской ёлке
	
	декабрь
	списки, документы
	Заместители руководителей по ВР

	8.2
	Встреча Губернатора Ленинградской области с обучающимися, проявившими выдающиеся способности
	
	декабрь
	распоряжение
	
Остапенко А.Е.

	8.3
	Районная выставка-конкурс «Я рисую Петербург»
	
	декабрь
	распоряжение, протокол
	Специалист ДО
Шашкова Л.М.

	8.4
	Районная выставка творческих работ детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ) «Делаю сам»
	
	
декабрь
	распоряжение, протокол
	Специалист ДО
Микулина Ю.Т.

	8.5
	XIII Всероссийская акция «Спорт – альтернатива пагубным привычкам»

	
	декабрь
	информационная справка
	Специалист ДО
Трошагин М.И.

	8.6
	Дистанционный конкурс рисунков  для детей с  ОВЗ «Рождественская звезда»
	
	21 декабря
	информационная справка
	Дмитриева Н.С.


	
	9. Массовые мероприятия

	9.1
	Круглый стол для родителей детей с ОВЗ  «Особым детям особые условия» 
	
	15 декабря
  15.00
	информационная справка
	Дмитриева Н.С.
Михельсова Г.И.


	9.2
	Муниципальные авиамодельные соревнования Гатчинского района по гоночным моделям
	
	Декабрь
	распоряжение, протокол
	Морослип А.Э.
Михайлова Е.Н.

	9.3
	Районная выставка-конкурс детского изобразительного творчества «Я рисую Петербург»  
	
	Декабрь
	распоряжение, протокол
	Морослип А.Э.
Шашкова Л.М.

	9.4
	Городская выставка декоративно-прикладного и изобразительного творчества
детей с ограниченными возможностями здоровья (детей-инвалидов)
«Делаю сам»
	
	14 – 19 декабря
	распоряжение, протокол
	Морослип А.Э.
Микулина Ю.Т.

	
	10. Конкурсы педагогического мастерства

	10.1
	Районная выставка-конкурс творческих работ педагогов учреждений дополнительного образования «Творчество и фантазия»
	
	декабрь
	распоряжение, протокол
	Специалист ДО
Микулина Ю.Т.

	10.2
	Участие в областном смотре -  ярмарке «Инновации в образовании»

	
	декабрь
	
	Каюшкина Г.И.

	
	11. Аналитическая деятельность

	11.1
	Итоги деятельности системы образования Гатчинского муниципального района (2016 год)
	
	декабрь
	
справка
	Яковлева О.В.
Быкова Т.И.
специалисты

	11.2
	Организация профориентационной работы в системе образования Гатчинского муниципального района:
в первом полугодии 2016  года,
во втором полугодии 2016 года
	
	
 


декабрь
	



Аналитическая справка
	



Пулина И.А.

	11.3
	Выполнение Плана мероприятий («Дорожная карта»)  по выявлению, поддержке и сопровождению талантливых и одаренных детей  в общеобразовательных организациях Гатчинского муниципального района (систематизация информации образовательных учреждений)    
	
	декабрь
	 



Аналитическая справка
	



Яковлева О.В.
 Остапенко А.Е. 

	11.4
	Достижения детей и подростков, проявляющих выдающиеся способности   в 2016 году
	
	
декабрь
	 
 банк данных
	 Специалист по дополнительному образованию;
Остапенко А.Е.

	11.5
	Результативность участия обучающихся учреждений дополнительного образования  в конкурсных мероприятиях и соревнованиях областного, регионального, всероссийского и международного уровня в 2015-2016 учебный год
	
	

декабрь
	
Информационно-аналитическая справка, банк данных об обучающихся
	
Морослип А.Э.

	11.6
	Результативность работы образовательных учреждений (педагогических коллективов, руководителей и педагогических работников) в 2016 году – итоги участия в конкурсах профессионального мастерства  
	
	декабрь
	
Информационно-аналитическая справка
	
Мельник С.М.

	11.7
	Мониторинг  процессов  информатизации  в  общеобразовательных учреждениях  и ЦИТ
	
	
декабрь
	
Информационно-аналитическая справка
	Евдокимов И.В.
Директор МБОУ ДО «ИМЦ»

	11.8
	Реализация различных форм государственно-общественного управлением, их роль в управленческой деятельности  образовательных учреждений района
	
	

декабрь
	

аналитическая справка
	

Пулина И.А.

	11.9
	
Организация работы с обращениями граждан 
	
	
декабрь
	информационно-аналитическая справка
	Яковлева О.В.
Лекомцева Ю.А.

	11.10
	
Уровень достижения финансовых показателей по отрасли «Образование» в 2016 году 
	
	
декабрь
	информационно-аналитическая справка (пояснительная записка)
	Быкова Т.И.
Залищук С.А.
Экономическая служба

	11.12
	
Удовлетворенность родителей услугами образовательных учреждений
	
	декабрь
	информационно-аналитическая справка
	Мельник С.М.
кураторы учреждений

	11.13
	Мониторинг предоставления образовательных условий для детей с ОВЗ
	
	12.12.-16.12
	
	Руководители ОО
Дмитриева Н.С.

	11.14
	Итоги первого триместра
	
	До 3.12
	информационно-аналитическая справка
	Неграшева Я.В.

	11.15
	Анализ результатов Итогового сочинения (изложения)
	
	Декабрь

	информационно-аналитическая справка
	Неграшева Я.В.,
Титова О.Е.

	11.16
	Анализ результатов регионального репетиционного экзамена по математике базового уровня
	
	Декабрь
	информационно-аналитическая справка
	Неграшева Я.В.,
Ярушева С.Н.

	11.17
	Проведение мониторинга коммерческих предложений от поставщиков и ведение переговоров с поставщиками.
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17

	Фокина И. А.

	11.18
	[bookmark: _GoBack]Формирование плана - закупок для нужд Комитета Образования на 2017 год
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17

	Фокина И. А.

	11.19
	Формирование соглашений и заявок на проведение совместных торгов для дошкольных образовательных учреждений.
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17
	Фокина И. А.

	11.20
	Формирование документации и осуществление закупок товаров для нужд Комитета Образования 
	
	Декабрь 2016
	Комитет образования, каб.17
	Фокина И. А.

	
	12. Отчеты

	12.1
	Состояние очередности в образовательные учреждения , реализующие программу дошкольного образования 
	
	05.12.2016

	
	Якушева Д.А.,


	12.2
	Мониторинг доступности дошкольного образования в КОПО

	
	Два раза в месяц (на 14 и на 30 число)
	
	Якушева Д.А.,


	12.3
	Отчет в Территориальный отдел Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ленинградской области в Гатчинском районе
	
	Ежемесячная информация о состоянии очередности в районе
	
	Якушева Д.А.


	12.4
	Шестой этап операции «Подросток-2016» «Допинг» 01.12.2016 - 20.12.2016
	
	До 25.12.2016
	таблица
	Администрации МБОУ,
 Нелепко Ж.П.

	12.5
	Отчет о не приступивших  к занятиям  по неуважительной причине
	
	До 03 числа каждого месяца
	таблица
	Администрации МБОУ, 
Нелепко Ж.П.

	12.6
	Отчет о систематически пропускающих занятия

	
	До 03 числа каждого месяца
	таблица
	Администрации МБОУ, 
Нелепко Ж.П.

	12.7
	Всероссийский мониторинг «Информация о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году» 
	
	До 20 числа каждого месяца
	3 таблицы в формате EXCEL
	Нелепко Ж.П.

	12.8
	Информация по количеству контингента, сменности и направленности лагеря с дневным пребыванием детей за муниципальные средства и родительскую плату
	
	До 21 декабря
	таблица
	Администрации МБОУ, Нелепко Ж.П.

	12.9
	Шестой этап операции «Подросток-2016» «Допинг» 01.12.2016 - 20.12.2016
	
	До 25декбря
	таблица
	Администрации МБОУ, Нелепко Ж.П.

	12.10
	Отчет о не приступивших  к занятиям  по неуважительной причине
	
	До 03 числа каждого месяца
	таблица
	Администрации МБОУ, Нелепко Ж.П.

	12.11
	Отчет о систематически пропускающих занятия

	
	До 03 числа каждого месяца
	таблица
	Администрации МБОУ, Нелепко Ж.П.

	12.12
	Всероссийский мониторинг «Информация о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году» 
	
	До 20 числа каждого месяца
	3 таблицы в формате EXCEL
	Нелепко Ж.П.

	1213
	Информация по количеству контингента, сменности и направленности лагеря с дневным пребыванием детей за муниципальные средства и родительскую плату
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