«Утверждаю»
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План работы
комитета образования Гатчинского муниципального района
   май 2016 года
 
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Профессиональная категория
	Дата и время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1.Аппаратные совещания в комитете образования

	



1.1.
	Подготовка образовательных учреждений к новому 2016/2017 учебному году:
- создание условий по обеспечению граждан доступным качественным образованием, в том числе создание доступной среды для детей и подростков с ОВЗ (проведение необходимых ремонтных работ);
- укомплектованность образовательных учреждений кадрами, наличие вакантных должностей, нагрузка педагогических кадров;
- обеспеченность учебно-методической литературой.
	


Специалисты комитета образования
	



23.05.2016
9.00

	



Комитет образования
каб.22
	

Быкова Т.И.
Кузьмина С.Е.


Михайлова Т.В.

Медникова Л.И.

	2. Совещания руководителей

	


2.1.
	

Информационная открытость образовательных учреждений 
	Руководители всех образовательных учреждений (ДОУ, школы, УДО)
	

18.05.2016
11.00
	МБОУ «Гатчинская средняя общеобразовательная школа № 11»
	

Попков С.В.
Михельсова Г.И.

	

2.2.
	Совещание заведующих МБДОУ «Подведение итогов работы за 2015-2016 год. Итоги работа учреждений по ФГОС дошкольного образования. 
Организация летней оздоровительной работы»
	
Заведующие ДОУ
	
26.05.2016
10-00
	
Комитет образования
каб.22
	Желудова Н.В.
Якушева Д.А.
Виноградова Ж.Е.

	3. Совещание со специалистами

	

3.1.
	 
Подготовка пунктов проведения экзаменов к государственной итоговой аттестации
	руководителями ППЭ и членами ГЭК
	
18.05.2016
15-00
	 
Комитет образования
каб.22
	Михельсова Г.И.
Рыбина Г.В.
Неграшева Я.В.,
 

	4. Заседания комиссии по комплектованию дошкольных учреждений

	
4.1.
	
Заседание комиссии по комплектованию.
	Члены комиссии
	
13.05.2016
	Комитет образования
	Якушева Д.А.,
Желудова Н.В.

	5. Диагностико–аналитическая деятельность

	Проверки образовательных учреждений Департаментом надзора и контроля Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области

	

5.1.
	
Федеральный государственный надзор и контроль в сфере образования.
	
	По плану Департамента
	МБДОУ
«Детский сад № 28 комбинированного вида"
Д.Лампово
	
Якушева Д.А.
Желудова Н.В.
Швыгина А.С.


	

5.2.
	

Лицензионный контроль.
	
	
По плану КОПО ЛО
	МБОУ «Гатчинская гимназия им. К.Д.Ушинского»
	

Сергеев А.Н.

	Тематические выезды в образовательные учреждения

	
5.3.
	Организация внеурочной деятельности в общеобразовательных учреждениях. Реализация Концепции воспитания Ленинградской области.
	
	
12.05.2016

	МБОУ «Гатчинская СОШ №1»
	
Пулина И.А.

	
5.4.
	Соблюдение законодательства в сфере ДО (подготовка к проверке КОПО)
	
	
20.05.2016
	МБДОУ «Детский сад №33»
	Якушева Д.А.
Желудова Н.В.

	
5.5.
	Выезд по учреждениям на приемку выполненных ремонтных работ  

	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ
	В течение мая

	По заявкам ОУ

	Кузьмина С.Е.



	
5.6.
	 Выезд по учреждениям с целью определения аварийных ситуаций и проведение противоаварийных ремонтных работ.

	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ
	 В течение мая

	
По заявкам ОУ

	
Кузьмина С.Е.



	
5.7.
	Выезд в учреждения с целью:
- обследования (осмотра) зданий ОУ;
- контроля за ходом  ремонтных работ; 
- составления дефектных ведомостей (совместно с подрядчиками)
	Руководители ОУ
Заместители по АХЧ

	 В течение мая


	
По заявкам   ОУ


	Кузьмина С.Е.



	Аналитическая деятельность

	5.8.
	Анализ отчётов по итогам второго этапа «Семья» комплексной операции «Подросток».
	
	до 05.05.2016
	Администрации ОУ
	Таблица в эл. виде

	6. Организационно-педагогические мероприятия

	

6.1.
	
Приемка летних оздоровительных лагерей в соответствии с графиком.
	
	
16.05.16-23.05.16
	
	Нелепко Ж.П, Роспотребнадзор, пожнадзор, прокуратура

	

6.2.
	
Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	Руководители дошкольных образовательных учреждений
	
10.05. - 31.05.2016
	
 Комитет образования, каб.11
	Желудова Н.В.
Якушева Д.А.,
Районный оператор АИС ЭДС

	
6.3.
	
Составление проекта бюджета по источникам финансирования
	
май
	 
	Комитет образования, каб.25
	Быкова Т.И.
Залищук С.А.
Гордобойнова О.Ю.

	6.4.
	Подготовка пунктов проведения экзаменов к проведению государственной итоговой аттестации
	Руководители ОУ и ППЭ
	Май

	ППЭ
	Неграшева Я.В.,

	
6.5.
	Обучающие семинары для сотрудников пунктов проведения экзаменов (не менее 4 занятий на апрель-май).
	Сотрудники ППЭ
	Май

	
ППЭ
	Руководители ППЭ

	



6.6.
	Проведение инструктажей с обучающимися по вопросам:
- процедуры проведения государственной итоговой аттестации, запретах и санкциях при проведении государственной итоговой аттестации, правах и обязанностях участников государственной итоговой аттестации;
- заполнения бланков государственной итоговой аттестации;
- подачи и рассмотрения апелляций;
- регистрации на участие в государственной итоговой аттестации.
	

Выпускники общеобразовательных учреждений
	


Май







	ОУ
	

Руководители ОУ, руководители ППЭ

	
6.7.
	
Организация работы по обеспечению видеонаблюдения на ППЭ
	
	
Май


	
ППЭ
	Руководители ОУ, руководители ППЭ

	


6.8.
	

Нагрузочное тестирование системы видеонаблюдения в ППЭ ЕГЭ основного периода.
	
	

17.05.2016
8.00-14.00


	


Все ППЭ
	Неграшева Я.В.,
Члены ГЭК,
Руководители ППЭ,
Технические специалисты

	
6.9.
	Селекторное совещание Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки РФ ЕГЭ основного периода.
	 Руководители и сотрудников ППЭ, члены ГЭК
	
24.05.2016
09.00

	
Дистанционно
	
Неграшева Я.В.


	


6.10.
	


Федеральная апробация технологии раздела «Говорения» ППЭ ЕГЭ по иностранным языкам
	
	



29.05.2016





	


ППЭ-15, ППЭ-16
	Неграшева Я.В.,
Руководители ППЭ -15, 16,
Члены ГЭК,
Организаторы в аудитории ППЭ-15, 16,
Технические специалисты

	
6.11.
	Обеспечение пунктов проведения экзаменов средствами подавления мобильной связи
	
	23-25.05.2016

	 Комитет образования, каб.21
	Неграшева Я.В.


	

6.12.
	
Проверка готовности пунктов проведения экзаменов.
	
	12-13.05.2016


	ППЭ
	Неграшева Я.В.,
Руководители ППЭ
Члены ГЭК

	
6.13.
	9 класс – основной государственный экзамен по обществознанию, химии, информатике и ИКТ, литературе
	Выпускники 9-х классов
	
26.05.2016


	
ППЭ-ОУ
	Неграшева Я.В.,
Руководители ППЭ

	
6.14.
	
11 класс - единый государственный экзамен по географии и литературе
	
	27.05.2016



	
ППЭ 17 
	Неграшева Я.В.
Михайлова О.Н.
Члены ГЭК

	
6.15.
	
9 класс - основной государственный экзамен   по иностранным языкам
	
	
28.05.2016


	ППЭ (МБОУ «Гатчинская СОШ №2»)
	Неграшева Я.В.
Алексеева Т.В.

	

6.16.
	

11 класс - единый государственный экзамен / государственный выпускной экзамен по русскому языку.
	
	

30.05.2016


	
ППЭ - 15, 16, 17, 18, 19, 49

	Неграшева Я.В.
Руководители ППЭ
Члены ГЭК

	
6.17.
	
9 класс - основной государственный экзамен  / государственный выпускной экзамен  по математике
	
	
31.05.2016

	
ППЭ-ОУ
	Неграшева Я.В.
Руководители ППЭ

	
6.18.
	Размещение нормативных документов и информационных материалов на сайте комитета по вопросам оздоровления, отдыха и занятости детей, подростков и молодежи на территории района.
	
	

май
	Комитет образования, каб.19
	
Нелепко Ж.П.

	

6.19.
	Подготовка постановления главы администрации «Об организации летнего оздоровления, отдыха и занятости детей и подростков в Гатчинском муниципальном районе летом 2016 года».
	
	май
	Комитет образования, каб.19
	Нелепко Ж.П.

	
6.20.
	 Заключение договоров между администрацией Гатчинского муниципального района и учреждениями профессионального образования на целевую подготовку кадров
	
	
май
	Комитет образования, каб.21
	
И.А.Пулина

	
6.21.
	Предоставление информации об участии и результативности участия обучающихся в конкурсных мероприятиях и соревнованиях областного, регионального, всероссийского и международного уровня в 2015-2016 учебном году
	
Учреждения образования

	
[bookmark: _GoBack]до 31.05.2016
	
Комитет образования, каб.21
	
Морослип А.Э.

	
6.22.
	Оформление карточек по «Индивидуальной программе реабилитации и абилитации детей – инвалидов»
	
	май
	Комитет образования 
Каб.19
	
Мельник С.М.

	
6.23.
	Организация работ служб сопровождения по реализации индивидуальной программы реабилитации и абилитации детей-инвалидов
	Руководители ОУ, педагоги-психологи, учителя- логопеды
	
май
	
Методический отдел МБОУ ДО «ИМЦ»
	
Трошагин М.И.

	













6.24.
	











Психолого-медико-педагогическая комиссия


 Начало работы комиссии в 10 час.
	
	05.05.16





06.05.16




10.05.16




12.05.16




13.05.16




17.05.16




18.05.16




19.05.16





20.05.16




24.05.16



26.05.16




27.05.16


	МБДОУ «Детский сад №22
п.Сиверский

МБДОУ «Детский сад  № 39»
п. Семрино

МБДОУ  «Детский сад № 50»
п.Вырица

МБДОУ
«Детский сад № 23»
г.Гатчина

МБДОУ «Детский сад № 29»
п.Кобралово

МБДОУ «Детский сад  38»
г.Коммунар

МБОУ
«Сусанинская сош» (начало работы ПМПК 15 час.)

МЮДОУ «Детский сад № 35»
г.Коммунар

МБОУ «Сиверская СОШ № 3» (дошкольные группы)

МБ0У «Гатчинская СОШ №11»

МБДОУ «Детский сад  № 11» г.Гатчина

МБДОУ «Детский сад № 36»
д.Кобрино
	









Шмотова А.В.

руководители ОУ

	7. Массовые мероприятия

	
7.1.
	 Участие победителей муниципального этапа областного конкурса «Классный, самый классный» в региональном этапе  
	
	 13.05.2016
	
	И.А.Пулина,
победители муниципального этапа

	

7.2.
	 Участие школьников и педагогических работников в общегородских торжественно - траурных мероприятиях с возложением венков и цветов на мемориале «Памяти павших» и других воинских захоронениях Гатчинского муниципального района в День Победы 8-9 мая

	
Руководители ОУ, обучающиеся
	8-9.05.2016  
	
	И.А.Пулина

	
7.3.
	Районный конкурс «Лучшее Портфолио педагога дополнительного образования».
	Педагоги дополнительного образования
	31.05.2016
	МБОУ ДО «ГЦДО «Созвездие»
	Шашкова Л.М.
Морослип А.Э.

	8. Комплекс мероприятий 
по работе с детьми и подростками (олимпиады, конкурсы, фестивали, конференции)

	8.1.
	Акция «Всероссийский день посадки леса»
	Руководители ОУ
	21.05.2016
	
	Морослип А.Э.

	9. Отчеты

	
9.1.
	Ежемесячный мониторинг по не приступившим и систематически пропускающим занятия учащимся без уважительных причин
	Администрации ОУ
	До 03 числа каждого месяца
	Комитет образования, каб.19
	, Нелепко Ж.П.

	
9.2.
	Ежемесячный мониторинг о формах адаптации и интеграции детей мигрантов в образовательный процесс
(Письмо комитета образования от 25.09.15 № 1253)
	Администрации ОУ
	До 15 числа каждого месяца
	Комитет образования, каб.19
	Администрации ОУ, Нелепко Ж.П.

	
9.3.
	Всероссийский мониторинг «Информация о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году» (таблицы в формате EXCEL)
	
	До 20 числа каждого месяца
	Комитет образования, каб.19
	Нелепко Ж.П.

	
9.4.
	
Состояние очередности в образовательные учреждения, реализующие программу дошкольного образования
	
	
05.05.2016
 
	Комитет образования, каб.11
	Якушева Д.А.,
Желудова Н.В.

	
9.5.
	
Мониторинг по беженцам из Украины
	
Руководители ОУ
	
еженедельно
	Комитет образования, каб.19
	
Нелепко Ж.П.

	9.6.
	Организация профориентационной работы в системе образования ГМР в первой половине 2016г. 
	
	До 31.05.2016
	Комитет образования, каб.21
	И.А.Пулина

	
9.7.
	Итоги проведения муниципального этап  Всероссийского смотра-конкурса на лучшую постановку физкультурной работы и развитие массового спорта среди школьных спортивных клубов в Ленинградской области
	
отчет в КОПО ЛО
	
до 12.05
	Комитет образования, каб.21
	
Морослип А.Э.

	
9.8.
	Итоги проведения акции «В защиту земли», посвященной 30-летию катастрофы на Чернобыльской АЭС
	отчет в КОПО ЛО
	до 12.05
	
	Морослип А.Э.




